
Kapitel 2: Beschaffung 
 
Thema: Materialstammsatz 
1 Materialstammsatz erweitern 
Erweitern Sie Ihren Materialstammsatz M-NNNN-02. Das Material soll zunächst in Werk 1000 
und dort im Lager 0001 verwendet werden. Hierzu ist es erforderlich die Sichten (Einkauf, 
Einkaufsbestelltext, Allgem. Werksdaten /Lagerung1) des Materialstammsatzes zu pflegen. 
a) Einkauf: 
Für die Beschaffung des Scheinwerfers ist die Einkäufergruppe 0## Ihrer Wahl zuständig. 
Mahnungen wegen ausbleibender Lieferungen sollen nach 10, 20 und 30 Tagen erfolgen. 
Unter- bzw. Überlieferung wird nicht akzeptiert. Wählen Sie den geeigneten 
Einkaufswerteschlüssel aus. Die Wareneingangsbearbeitungszeit beträgt für dieses Material 
1 Tag. 
b) Einkaufsbestelltext: 
Pflegen Sie folgenden Text: „Das gelieferte Material muß unsere technischen Spezifikation 
Nr. 65432 erfüllen.“ 
Erfassen Sie den Einkaufsbestelltext auch in englischer Sprache: „The delivered material has 
to fullfill our technical specification no. 65432.“. 
c) Lagerung 1: 
Der Scheinwerfer soll im Lagerort 0001 am Lagerplatz BL-01 aufbewahrt werden 
 

 erledigt!! 
 
2 Materialstammsatz erweitern 
Für das Material wurden die Buchhaltungsdaten nachgereicht, bitte pflegen Sie für Werk 1000 
auch diese Daten. Das Material wird der Bewertungsklasse Rohstoffe 1 zugeordnet und nach 
dem Gleitenden Durchschnittspreis bewertet, der Bewertungspreis beträgt 80 EUR. 
 

 erledigt!! 
 
3 Materialverzeichnis 
Überprüfen Sie, ob Ihr Material für das Werk 1000 tatsächlich vorhanden ist, indem Sie sich das 
Materialverzeichnis anzeigen lassen. Prüfen Sie insbesondere ob die Bewertungsdaten mit den 
Angaben aus den vorherigen Aufgaben übereinstimmen! 
 
Transaktion MM60 

 
 



Kapitel 2: Beschaffung 
 
Warum: Ein Lieferantenstammsatz – eine/mehrere Einkaufsdaten/Buchungsdaten:  
Evtl. Einkaufsorganisation Deutschland – England – etc. 
 
Thema: Lieferantenstammsatz 
1. Organisationsebenen 
Für welche Organisationsebenen werden im Lieferantenstammsatz Daten erfaßt? 
Über welche Menüpfade können Sie im Einkauf einen Lieferantenstammsatz anlegen oder 
aufrufen und worin unterscheiden sich diese Möglichkeiten? 
 
Einkauf: nur die Einkaufsspezifischen Daten und Allgemeine Daten 
Zentral: alle Daten: Einkauf, Allgemein, Buchhaltung 

 
 
2. Lieferantenstammsatz anlegen 
Für einen neuen Lieferanten liegen die Daten der Fachbereiche Einkauf und Buchhaltung vor. 
Legen Sie aus Sicht der Zentrale einen Kreditorenstammsatz 
K-NNNN-10 für die Organisationsebenen Buchungskreis 1000 und Einkaufsorganisation 1000 an. 
Ordnen Sie ihn der Kontengruppe LIEF zu . 
Anrede: Firma 
Name: Rasch Gruppe NNNN 
Straße: Daimlerstraße 127 
Ort: Heidelberg 
Postleitzahl: 69134 
Land: DE 
Region: 08 (Baden-Württemberg) 
Sprache: DE 
Suchbegriff: FH 
Beachten Sie, daß auf folgenden Sichten keine Eingaben erforderlich sind: 
Steuerung, Zahlungsverkehr allgemein, Korrespondenz Buchhaltung, Partnerrollen 
 



 
Transaktion: XK01 

 
 
a) Kontoführung Buchhaltung 
Das Abstimmkonto in der Hauptbuchhaltung trägt die Bezeichnung „Kreditoren- 
Verbindlichkeiten Inland“. Ermitteln Sie über die F4-Eingabehilfe die entsprechende 
Kontonummer des Abstimmkontos und tragen Sie diese in das entsprechende Feld ein. 

 
 



b) Zahlungsverkehr Buchhaltung 
Die gültigen Zahlwege für den automatischen Zahlungsverkehr sind Scheck und 
Überweisung. 

 
c) Einkaufsdaten 
Die Bestellwährung beim Lieferanten ist EUR. Der Einkauf hat folgende 
Zahlungsbedingungen vereinbart: Bei Zahlung der Rechnung innerhalb von 14 Tagen 
gewährt der Lieferant 3 % Skonto, innerhalb von 30 Tagen beträgt der Skontosatz 2 %. Ohne 
Skontoabzug muß die Rechnung innerhalb von 45 Tagen beglichen werden. Ermitteln Sie 
über die F4-Eingabehilfe die entsprechenden 
Die Fracht- und Versandbedingungen lauten FOB Mannheim. Pflegen Sie die Incoterms 
entsprechend. Tragen Sie einen Ansprechpartner beim Lieferanten für den Einkauf und die 
zugehörige Telefonnummer in das dafür vorgesehene Feld ein. 

 



 
Kapitel 2: Beschaffung 
Thema: Bestellanforderungsbearbeitung 

 
 
1. Bestellanforderung anlegen 
Die Pumpenproduktion benötigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt 100 Stück des Pumpenmotors 
M-NNNN-02. 
Die Pumpenmotoren sollen für das Werk 1000 beschafft werden. Der Anforderer NNNN 
verwendet als Bedarfsnummer. BD-NNNN. Legen Sie eine Bestellanforderung für die benötigten 
Materialien an. 
Zusätzlich soll noch ein 1 Prüfgerät NNNN beschafft werden, für das kein Materialstammsatz im 
System gepflegt ist. Der geschätzte Preis für das Prüfgerät beträgt 525 €. Übernehmen Sie das 
vorgeschlagene Sachkonto. Die Kosten für das Werkzeug werden von der Kostenstelle 4100 
getragen. 
 
Kontierungstyp K (Kostenstelle) für Verbrauchsmaterial  Pos. 2 
Wenn kein Kontierungstyp dann BANF zu normaler Lagerposition 
 



 
 

 
 
2. Bestellanforderungen zur Bedarfsnummer anzeigen 
Lassen Sie sich eine Liste der Bestellanforderungen zu Ihrer Bedarfsnummer anzeigen. Wählen 
Sie Ihre Banf aus und zeigen Sie sie an. Wie lautet der Bearbeitungsstatus der 
Bestellanforderungspositionen? 
 

 
 



Kapitel 2: Beschaffung 
Thema: Anfrage- / Angebotsbearbeitung 

 
 
1. Anfragen anlegen 
Legen Sie Anfragen für Ihr Material M-NNNN-02 über eine Bezugsmenge von 100 Stück für drei 
verschiedene Lieferanten an. Die Anfragen werden unter der gemeinsamen Submissionsnummer 
GR-NNNN erfaßt. 
Sie haben von einem möglichen neuen Zulieferer erfahren, zu dem Sie bisher noch keine 
Geschäftsbeziehungen hatten (CPD-Lieferant – 1950 als Nummer). Es handelt sich dabei um die Firma 
Schmidt 
Beleuchtungswerke GmbH, Himmelsgasse 7, 67346 Speyer. Dieser wird im System unter der 
Nummer 1950 geführt. Um dessen Leistungsfähigkeit zu testen fragen Sie ihn zu den benötigten 
Scheinwerfern an. 
Eine weitere Anfrage richten Sie an Ihren bisherigen Hauptlieferanten K-NNNN-10 
Außerdem fragen sie den Lieferanten 1000 an. 
Beachten Sie bitte folgende Angaben: 
Anfragedatum: Tagesdatum 
Angebotsfrist: Tagesdatum + 2 Wochen 
Einkaufsorganisation: 1000 
Einkäufergruppe: 0## 
Lieferdatum: Tagesdatum + 1 Monat 
Werk: (kein Werk) 



 
 
Danach:  K-1014-10 / 1000 / 1950 (und pflegen da Dummi) 
 Bei jedem einfach „Speichern“  Anfrage wird generiert!! 
 
Als Übersicht!!! 

 
 



2. Anfrage anzeigen und ausgeben 
Lassen Sie sich die Anfrage für den Hauptlieferanten K-NNNN-10 als Druckausgabe (Nachricht) 
auf Ihrem Bildschirm anzeigen. Optional können Sie auch Ihre beiden anderen Anfragen 
ausgeben. 
Transaktion ME9A 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



3. Angebote erfassen 
Die Angebote zu Ihren Anfragen sind bei Ihnen eingegangen. Pflegen Sie die Angebote gemäß 
den Vorgaben. 
Lieferant K-NNNN-10: 
Materialpreis: 90 €/St. 
Konditionen: Rabatt vom Brutto (RA01) 15 % 
Liefertermin: [Tagesdatum + 3 Wochen] 

 

 
 
Lieferant 1000: 
Materialkosten: 82 €/St. 
Konditionen: Rabatt vom Brutto (RA01) 10 % 
Liefertermin: [Tagesdatum + 3 Wochen] 
 

 erledigt 
 
CPD-Lieferant: 
Materialkosten: 79 €/St. 
Konditionen: Rabatt vom brutto (RA01) 3 % 
Fracht absolut (FRB1) 100 EUR 
Liefertermin: [Tagesdatum + 8 Wochen] 
 

 erledigt 
 
 
 
 
 



4. Preisvergleich durchführen 
Transaktion: ME49 
a) Führen Sie einen Preisvergleich zwischen den Angeboten durch, um den günstigsten 
Anbieter zu ermitteln. 
Selektieren Sie die zu vergleichenden Angebote über die Submissionsnummer GR-NNNN 
und die Einkaufsorganisation 1000. 
Lassen Sie sich im Angebotspreisspiegel das Mittelwertangebot mit anzeigen und wählen Sie 
für die Preisberechnung den Effektivpreis aus. 
Ermitteln Sie das günstigste Angebot 

 

 
 
 



b) Nachdem Sie die Angebote nochmals überprüft haben, setzen Sie für die beiden Angebote, 
die Sie nicht berücksichtigen wollen, das Absagekennzeichen. 
 
Das entsprechende Angebot markieren und Icone ….!! 

 

 
 



5. Absagen ausgeben 
Versenden Sie eine der beiden Absagen. Betrachten Sie das Schreiben vor der Ausgabe auf dem 
Bildschirm. Ist der Brief tatsächlich als Absage gekennzeichnet? Falls nicht, überprüfen Sie 
nochmals das Absagekennzeichen. 
ME9A 

 

 
 



Kapitel 2: Beschaffung 
Thema: Bestellungsbearbeitung 
1. Bestellung anlegen 
Legen Sie eine Bestellung an und beziehen Sie sich hierbei auf die Bestellanforderung. 
Der Lieferant K-NNNN-10 ist Ihnen durch vorausgegangene Bestellungen bereits bekannt. Sie 
bestellen für die Einkaufsorganistion 1000 und Ihre Einkäufergruppe 0##. 
Lassen Sie sich eine Belegübersicht mit den von Ihnen angelegten Bestellanforderungen 
anzeigen. Übernehmen Sie beide Banf-Positionen. 
Der Preis für einen Pumpenmotor beträgt 50 €. Der Preis für das Prüfgerät nach telefonischer 
Auskunft durch den Lieferanten auf 500,-- € zu ändern. 
 
Durch ziehen der BANF in den Warenk. 

 



 
 

 
 
1. Bestellanforderung anzeigen 
Wie lautet der Bearbeitungsstatus beider Banf-Position 
Pos. 10: ______________________ Pos 20: _________________________ 

 



2. Nachrichten ausgeben 
Lassen Sie sich Ihre Bestellung in der Druckansicht anzeigen. 
Nachdem Sie sich davon überzeugt haben, daß Sie die richtige Bestellung gewählt haben und 
alle Daten den Vorgaben entsprechen, geben Sie Ihren Einkaufsbeleg aus. Vom System wird 
automatisch das im Customizing der Nachrichtenfindung gewählte Ausgabegerät (z.B. Drucker 
oder Fax) gewählt. 

 
 

 
 
Kapitel 2: Beschaffung 
Thema: Wareneingangsbearbeitung 
 
Bewegungsart 101  Wareneingang 
Bewegungsart 122  Rücklieferung 
 
1. Wareneingang buchen 
Die bestellten Pumpenmotoren und das Prüfgerät werden vollzählig und unversehrt geliefert. 
Buchen Sie den Wareneingang mit Bezug zu Ihrer Bestellung in den frei verwendbaren Bestand 
des Lagerortes 0001 (Materiallager) im Werk 1000 (Hamburg). Warum ist nur für die erste 
Position des Pumpenmotors eine Lagernummer einzugeben und nicht für die zweite Position des 
Prüfgeräts? 
Beachten Sie zusätzlich die Angaben des Lieferscheins, wie z.B. die Lieferscheinnummer, auf der 
Folgeseite. Buchen Sie den Wareneingang und notieren Sie die Materialbelegnummer. 
 



Lieferschein 
Rasch Gruppe NNNN 
Daimlerstr. 127 
69134 Heidelberg 
Lieferschein-Nummer: LS-A1## 
IDES AG 
Werk Hamburg 
Altersdorferstr. 13 
22299 Hamburg 
Heidelberg, [Tagesdatum] 
Bezugnehmend auf Ihre Bestellung Nr. 450000xxxx liefern wir Ihnen folgende Materialien: 
Pos. Menge Mengeneinheit Materialnummer Bezeichnung 
10 100 St M-NNNN-02 Pumpenmotor 
20 1 St. Prüfgerät 
Mit freundlichem Gruß 
Ihre Rasch Gruppe NNNN 

 
 

 
 
 
Auswirkungen: 
 - neue Registerkarte Bestellentwicklung – Fortschreibung von Bestellung und 
Bestellentwicklung 
 - Bestand- und Wertfortschreibung 
 - evtl. Nachricht an Besteller 

- Materialbeleg / Buchhaltungsbeleg



2. Materialbeleg anzeigen 
Lassen Sie sich den Materialbeleg der durch die Buchung des Wareneingangs erzeugt wurde 
anzeigen. 
 
Oder auch in der Migo unter ANZEIGE!!!!! 
 

 
 
3. Bestellung anzeigen 
Zeigen Sie Ihre Bestellung nochmals an und prüfen Sie, ob die Bestellentwicklung durch den 
Wareneingang fortgeschrieben wurde. 
Vergleichen Sie die Materialbelegnummer aus der Bestellentwicklung mit Ihrer 
Materialbelegnummer aus der vorigen Aufgabe 
 
Kapitel 2: Beschaffung 
Thema: Rechnungsprüfung 
1. Kreditorenrechnung erfassen 
Der Lieferant verrechnet Ihnen die Lieferung. Erfassen Sie die Rechnung mit der Logistik- 
Rechnungsprüfung zum heutigen Datum und entnehmen Sie die erforderlichen Daten aus der 
Lieferantenrechnung auf der folgenden Seite. Vergleichen Sie Rechnungspreis und 
Rechnungsmenge mit den vom System vorgeschlagenen Daten aus der Bestellung und dem 
Wareneingang. Buchen Sie die Rechnung. 
Rechnung 
Rasch Gruppe NNNN 
Daimlerstr. 127 
69134 Heidelberg 
Rechnungs-Nummer: RE-A1## 
IDES AG 
Werk Hamburg 
Altersdorferstr. 13 
22299 Hamburg 
Heidelberg, [Tagesdatum] 
Bezugnehmend auf Ihre Bestellung Nr. 450000xxxx berechnen wir Ihnen folgende Positionen: 
Pos. Menge Materialnummer Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis 
10 100 St. M-NNNN-02 Schrauben 50 EUR 5000 EUR 
20 1 St Prügerät 500 EUR 500 EUR 
Gesamtnettowert 5500 EUR 



zuzügl. 16 % MwSt 880 EUR 
Rechnungsbetrag 6380 EUR 
Es gelten die mit Ihnen vereinbarten Zahlungsbedingungen 
Mit freundlichem Gruß 
Ihre Rasch-gruppe NNNN 
 

 
 
Materialbeleg zum Wareneingang: 
  Als Bestätigung, dass eine Lieferung erfolgt ist und in welcher Höhe diese erfolgte. 
Rechnungsprüfung: Rechnung  Wareneingang  vergleichen!!! 
 
2. Rechnungsbeleg anzeigen 
Zeigen Sie den Rechnungsbeleg der durch die Buchung der Rechnung erzeugt wurde an. 
Springen Sie vom Rechnungsbeleg aus in die Bestellentwicklung und vergewissern Sie sich, daß 
diese ordnungsgemäß fortgeschrieben wurde. 
 


